
MICROSOFT 365 COPILOT
ER DIN TROFASTE HJÆLPER
I DIT DAGLIGE ARBEJDE. SE
NEDENFOR HVAD DEN KAN
GØRE FOR DIG! 
AI-assisten Copilot
påtager sig flere og
flere arbejdsopgaver.
Her er et overblik over,
hvad Copilot kan gøre
for dig i de forskellige
Microsoft apps, som du
bruger hverdag:



1. Copilot i Microsoft Word: 
 Udarbejdelse- og tekstredigering: Copilot i Word
sætter skub i din skriveproces og hjælper dig
med at udarbejde dokumenter fra bunden,
foreslå redigeringer og forbedre dit tekstindhold.  
 Opsummering af dokumenter: Arbejder du med
lange rapporter, kan Copilot generere korte
resuméer.  

2. Copilot i Microsoft Excel:  
Forbedring af dataanalyse: I Excel hjælper
Copilot dig med at løse dataanalyseopgaver.
Copilot kan forenkle processen med at
identificere tendenser og mønstre.  
 Generering af formel: Copilot hjælper dig også
med at skabe indviklede formler, så
datamanipulation og beregninger bliver nemme
og mere tilgængelige.  

3. Copilot i Microsoft PowerPoint:  
Engagerende præsentationer: Copilot i
PowerPoint gør det nemt for dig at skabe
visuelle og indholdsrige præsentationer, som
fanger dit publikum. 



4. Copilot i Microsoft Outlook: 
  Effektiv e-mail kommunikation: I Outlook
hjælper Copilot dig med at lave mailkladder,
opsummere lange mailtråde og sikre effektiv
kommunikation ved at skrive mails og svar
baseret på indhold fra andre mails eller andet
indhold i din Microsoft 365.  

5. Microsoft Teams i Copilot:
Effektive møder: Copilot i Teams forbedrer
mødeproduktiviteten, hjælper dig med at
udarbejde en dagsorden, generere en liste over
potentielle emner samt foreslå en mødestruktur.
Copilot kan også generere en tabel over fordele
og ulemper, samt hjælpe dig med at opsummere
alt, hvad der blev diskuteret på et møde og
foreslå handlingspunkter.  

6. Microsoft OneNote i Copilot: 
·Håndtering af noter: Copilot i OneNote hjælper
dig med at opsummere noter, oprette
opgavelister, lægge planer og strømline
notetagning og organisatoriske opgaver. 



7. Microsoft Loop og Copilot: ·
Samarbejde: Copilots integration med Loop gør
planlægning og brainstorming lettere og mere
produktiv.  

8.Microsoft Whiteboard og Copilot: 
Kreativ idéudvikling: På whiteboardet hjælper
Copilot med at organisere og forstå ideer, hvilket
forenkler den kreative proces.  

9. Copilot i Bing & Edge 
Du kan chatte med Copilot for at forenkle din
søgning online. For eksempel kan du bede
Copilot om at opsummere indhold for dig, og
svare på spørgsmål. 

 

💡Er du interesseret i at  vide mere om hvordan
Copilot kan, gøre for dig så kan vores Microsoft 365
Copilot ekspert Keen helt sikkert hjælpe.


